UBND XA BINH YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc lap - Tu do - Hanh phic
HANH CHINH CONG

S6: 13 /QP-TTPVHCC Binh Yén, ngay 31thang10 nam 2025

QUYET PINH
Phan cong nhiém vu doi véi lanh dao, chuyén vién
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Binh Yén

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii vé sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thyee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phan
mét cira va trén Cong dich vu cong quoc gia;

Can cit Théong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong
Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Thuee hién Nghi Quyét sé 27/0P-UBND ngay 15/9/2025 ciia Héi nhan dan xa
Binh Yén vé viéc thanh Idp Trung tdm Phy vy hanh chinh céng xd Binh Yén;

Thiee hién Quyét dinh so6 77/0P-UBND ngay 16/7/2025 ciia UBND xd Binh
Yén vé ban hanh Ouy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tam Phuc vy hanh chinh
cdng xa Binh Yén;

Theo dé nghi ciia Bé phdn Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Nguyén tic phan cong

1. Phan dinh 16 nhiém vu cta lanh dao, chuyén vién va nguoi lao dong cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (sau ddy goi tat la Trung tdm); dam bao su
phéi hop chit ché, hd trg khi can thiét gitta cac chuyén vién nhdm hoan thanh
nhiém vy chung ciia Trung tim; tham muu, gitip 1anh UBND x4 théng nhét, hiéu
qua trong cong tac chi dao, diéu hanh.

2. Phan cong nhiém vu dam bao tinh thong nhat, khong chong chéo, khong
b6 sot nhiém vu. Mdi nhiém vu cu thé s& do mot chuyén vién phu trach, chiu trach
nhiém chinh.



3. Chuyén vién cua Trung tdm cé trach nhi€ém chu dong tham muu thyc hién
tt cac nhiém vu duogc phan cong; cuing phdi hop, hd tro trong thyc thi nhitng céng
viéc c6 lién quan hodc dot xuét duoc phan cong.

4. Theo yéu cau nhiém vu cong tac timg thoi diém, Giam ddc Trung tim ban
hanh quyét dinh diéu chinh hodc bd sung nhiém vu ddi véi 1anh dao, chuyén vién
ctia Trung tAm nham dam bao hiéu qua coéng viéc chung va dap tng tot, kip thoi
yéu cau tham muu, giup viéc lanh dao UBND xa trong chi dao, diéu hanh.

Piéu 2. Phan céng nhiém vu ddi véi lanh dao Trung tim

1. Ong Ngé Hoang - Ph6 Chi tich UBND x4, kiém Giam déc Trung tim

- Piéu hanh va chju trach nhiém truéc Chi tich UBND x4, vé toan b hoat
dong cua Trung tam;

- Chi dao trién khai cic nhiém vu dugc giao theo chirc nang, nhi¢ém vu quy dinh
tai Quyét dinh s6 77/QD-UBND ngay 16 thang 7 ndm 2025 cia UBND xa vé viéc
ban hanh Quy ché hoat dong ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng x4 Binh Yén.

- Chi dao, don ddc cong chtrc, vién chirc, nhan vién cac phong, ban; co quan
Trung wong dugc to chirc theo hé théng nganh doc; doanh nghiép cung tng dich
vu buu chinh céng ich (cdc co quan, don vi) c6 lién quan dén viéc tiép nhan, giai
quyét va tra két qua giai quyét TTHC tai Trung tam thyc hién nhiém vu duoc giao
ding quy dinh.

- Truc tiép chi dao cong tac xay dung chinh quyén dién tir va ing dung cong
nghé thong tin tai UBND x4, cac ndi dung lién quan dén tng dung CNTT trong
giai quyét TTHC; Giam sat cong tac Quan tri Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh Thai Nguyén; Hé théng bao cdo Van phong Chinh phu.

- Ky céc vin ban ciia Trung tim theo tham quyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi Ianh dao UBND xa phan cong theo chiuc
nang, nhi¢m vu.

Piéu 3. Phan cong nhiém vu ddi véi cong chire Trung tAm

1. Ong Ma Vin Khiém - Chuyén vién

- Tham muu cong tac tiép nhan va giai quyét phan anh kién nghi lién quan
dén tiép nhan, giai quyét TTHC thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh tai cac
Nghi dinh ctia Chinh pha: Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008, Nghi



dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013, Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay
07/8/2017.

- Theo ddi va dam bao hé thong cong nghé thong tin tai Trung tdm hoat dong
6n dinh.

- Quan tri Hé thong thong tin Giai quyét thu tyc hanh chinh tinh Thai Nguyén.

- Tham muu bao céo két qua thuc hién Pé 4n 06 tai Trung tam.

- Tham muu Lanh dao Trung tdm thyc hi¢n cong tac kiém soat thi tuc hanh
chinh gdm céc linh vyc nganh: Dan toc va Ton gido; Cong thuong; Khoa hoc va
Cong nghé¢, Xay dung; Tu phap.

- Phéi hop thuc hién hudng dan céng dan, to chirc dén Trung tAm thyc hién
TTHC, dich vu cong truc tuyén.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac khi 1anh dao Trung tdm phan cong.

2. Ba Tran Thi Nhan - Chuyén vién

- Tham muu cdng tac Hanh chinh - Tong hop; cong tac Cai cach hanh chinh;
cong tac Bdo cdo kiém soat thu tuc hanh chinh; cong tac van thu, luu trit.

- Lam dau mdi quan tri Hé théng Thong tin béo céo ctia Van phong Chinh phu;

- Tham muu cdng tac xdy dung chinh quyén dién tir va tng dung cong nghé
thong tin tai UBND x&, c&c ndi dung lién quan dén tng dung CNTT trong giai
quyét TTHC;

- Tham muu Lanh dao Trung tam thyc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh
chinh gém cac linh vuc nganh: Y t€; Van hoa, Thé thao va Du lich; Gido duc va
Dao tao, Nong nghiép va Moi truong

- Phoi hop thuc hién cong tac hd trg, hudng dan, hd trg s6 hoéa (néu nguoi
ddn c6 nhu cdu s6 héa ho so dé tw ndp triec tuyén) cho nguoi dan, t6 chirc dén ndp
ho so giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thyc hi¢n nhi€ém vu Thu quy.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi Ianh dao Trung tdm phan cong.

3. Ba Ha Thi Huyén - Chuyén vién

- Thuc hién nhiém vu li€én quan dén cong tac Tai chinh - K& toan cua don vi.
- Phu trach cong tac can bg, thuc hién cac ché do cho can bo, cong chc,
nguoi lao dong tai don vi theo quy dinh cua phap luét.



- Theo doi, quan 1y tai san cong, co s¢ vat chit, trang thiét bi may moc tai
Trung tam theo ding quy dinh cua phép luat.

- Tham muu thyc hién cong tac kiém so4t thu tuc hanh chinh gém cac linh
vuc nganh: Tai chinh; N§i vy; Van phong; Thanh tra.

- Phéi hop thuc hién cong tac hd trg, hudng dan, hd trg sb hoa (néu nguoi
ddn c¢é nhu cau s6 héa hé so dé tw ndp truc tuyén) cho nguoi dan, to chirc dén nop
ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac khi 1anh dao Trung tdm phan cong.

Diéu 4. T6 chirc thue hién

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
01/Qb-UBND ngay 18/7/2025 ctia Trung tam phuc vu hanh chinh cong xa Binh Yén.

2. Viéc stra doi, bd sung Quyét dinh nay duoc thyc hién khi nhan su tai Trung
tam co6 thay doi hodc theo quy dinh cta phap luat.

3. Lanh dao, chuyén vién Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./., .

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Lanh dao UBND xa;
- Luu: TTPVHCC.
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